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4.25.7. Diagrama de flujo del proceso 

Inicio

Fin

El estudiante Presenta el FUT 
solicitando vacante para un 
programa de estudios  En 

Secretaría General.

Secretaría  General deriva a 
Secretaria Académica..

Existe la vacante, Secretaría Académica 
emite la Constancia de Vacante 

¿El estudiante 
puede realizar el 

traslado? 

No existe 
vacante en el 

Instituto.

Sí

No

El estudiante recoge la 
Constancia de Vacante.

El estudiante Se apersona a Tesorería  y 
pide el FUT (Formato Único de Trámites).

El estudiante presenta el FUT con los 
requisitos establecidos para solicitar el 
traslado externo en Secretaría General.

Secretaría Académica procede a 
matricular al estudiante.

Secretaría General emite la 
Resolución Directoral.

¿El estudiante 
cumplió los 
requisitos?

Estudiante 
regulariza los 

requisitos.

Sí

El interesado recoge la Resolución 
en Secretaría Académica.

No

 


